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广西师范大学教学、科研单位（机构）公共用房 

定额管理实施细则（试行） 
 

师政资产〔2016〕5 号 

 

为进一步加强学校教学、科研公共用房的管理，根据《广西

师范大学公共用房管理办法（试行）》，制定本实施细则。 

第一条  本实施细则适用于学校全日制办学的教学单位和

科研机构。 

第二条 学校对教学、科研单位（机构）公共用房实行“分

类定额配置、超额有偿使用”的办法，各学院（部）可在本单位

各类用房定额面积范围内合理安排使用公共用房。 

第三条 用房面积统一按使用面积计算，不包括门厅、走廊、

阳台、卫生间、楼梯等公共面积。各楼房已有的配电室、传达室、

网络交换机房等面积不计入各学院（部）的用房面积中。 

第四条 定额配置指标： 

    各教学、科研单位（机构）按行政办公用房、综合用房、教

学实验室用房、科研用房等四项指标定额配置公共用房，原则上

在其办学主校区安排。 

    第五条  定额配置标准： 

    （一）行政办公用房 

人员核算以组织人事部门核定的人员数为依据。 

单位定额面积总额＝行政办公用房∑(各类行政人员数×定额面

积)+ 办公辅助用房∑(行政人员数×定额面积)，定额面积如下： 
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       类别 

名称 

行政办公用房 办公辅助

用房 
备注 

正处 副处 其他人员 

定额面积 ≤18㎡ ≤12㎡ ≤9㎡ 3 ㎡／人  

（二）综合用房 

教学、科研单位（机构）综合用房包括会议室、档案资料室、

工会和团学工作等用房，具体核算办法如下： 

1. 会议室定额为 50 ㎡； 

2. 工会用房定额为 30 ㎡； 

3. 团学工作用房和档案资料室 

全日制学生人数（含研究生） ≤1000人 ＞1000人的每增加300人 

团学工作用房（㎡） 100 +10 

档案资料室（㎡） 30 +5 

4. 综合用房定额面积=会议室定额面积+档案资料室定额面

积+工会用房定额面积+团学工作用房定额面积； 

5. 纳入学校共享的会议室不计入单位用房面积总额。 

    （三）教学实验室用房 

教学实验室分为非艺术类实验实训室、艺术类专业教室，用

房面积实行定额核算。 

1．非艺术类实验实训室 

（1）单个实验实训室定额面积标准 

因学科专业差异，实验设备、装备配置不同，实验、实践活

动复杂程度不同，根据我校的实际情况，设定不同学科类别单位

的单个实验实训室平均定额面积。 
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学院（部） 

文学、马克思、

外语、文旅、计

信、国教 

法管、经管、教育

学部、体育、物理、

电子 

数统、职师、化

学、生科、环境 

单个实验实训室 

平均定额面积 

（㎡） 

80 120 150 

    备注：大型仪器室、公共仪器设备室、药品库及实验室管理

人员办公室根据需求和实际情况另计面积。 

（2）实验实训室共享系数 

因学科专业实验室可共享性差异，根据我校的实际情况，设

定不同学科类别单位的实验实训室共享系数。 

学院（部） 

文学、马克思、

法管、经管、计

信、电子 

外语、文旅、教育

学部、数统、职师、

物理、国教 

体育、化学、

生科、环境 

实验实训室 

共享系数 
0.3 0.5 0.8 

（3）实验实训室用房定额面积总额 

实验实训室用房面积定额=单个实验实训室定额面积×专业

实验课程门数×实验实训室共享系数 

共享实验实训室用房面积定额=单个实验实训室定额面积×

实验实训室个数 

实验实训室用房定额面积总额=实验实训室用房面积定额+

共享实验实训室用房面积定额 
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2．艺术类专业教室 

根据《普通高等学校建筑面积指标（2008 版）》，结合我校

艺术类学院专业结构和学生比例拟定以下定额面积标准： 

学院（部） 美术、音乐 设计 

教科、职师 

艺术设计

类专业 

教育类专业（小学、

学前、特殊教育） 

生均定额面积

（㎡） 
5 4 4 2 

艺术类专业教室面积定额=生均定额面积×学生数 

注：教科和职师学院教学实验室定额面积=实验实训室定额

面积+艺术类专业教室定额面积。 

（四）科研用房 

科研用房是指教师和研究生进行科研工作的用房。科研用房

分为教师基本工作用房、研究生补贴用房、科研平台补贴用房三

类进行定额核算。具体核算办法如下： 

1．教师基本工作用房 

（1）教师基本工作用房是指为了保证教学科研一线专任教

职人员基础工作条件的用房，主要包括教研室和教师基本科研用

房等。 

（2）专任教职人员核算以组织人事部门核定的人员数为依据。 

（3）面积核算标准： 

教师基本工作用房定额面积＝专任教职人员数（非博士教

授）×教师人均定额面积×1.0+专任教职人员数（博士教授）×教

师人均定额面积×1.3。 
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学院（部） 

文学、马克思、

法管、外语、国

教、文旅、经管 

数统、体育、

教育学部、

职师 

计信、美术、设计、

音乐、物理、电子、

化学、生科、环境 

教师人均定额 

面积（㎡） 
5 7 10 

（4）对获得高层次人才称号人员用房进行补贴，补贴面积

标准如下：国家级称号人才 30 ㎡/人，广西八桂学者、特聘教授

20 ㎡/人。 

2．研究生补贴用房 

教学、科研单位（机构）的研究生用房具体补贴面积计算方

法如下： 

X=研究生数×研究生生均定额面积×1/3+教师基本工作用房

定额面积（全体科研人员数）+大型仪器室和公共仪器设备室 

Y=教师基本工作用房定额面积（扣除重点科研平台内科研

人员数）+高层次人才称号人员补贴用房+科研平台补贴用房（见

“3．科研平台补贴用房”） 

备注：如大型仪器室和公共仪器设备室无科研平台依托的，

则另加上此项用房面积。 

（1）若 X>Y，则研究生补贴用房面积=X—Y。 

（2）若 X≤Y，则不再补贴研究生用房面积。 

学院（部） 
文学、马克思、

法管、外语、国

教、文旅、经管 

数统、体育、教

育学部、职师 

计信、美术、设计、

音乐、物理、电子、

化学、生科、环境 

研究生生均定

额面积（㎡） 
4 6 8 
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3．科研平台补贴用房 

教学、科研单位（机构）的重点科研平台用房具体补贴面积

如下： 

               重点教学科研平台性质 

重点科研平台级别 

补贴面积（㎡） 

实验型 理论型 

国家重点实验室 5500  

教育部重点实验室（中心、基地） 

国家级协同创新中心 
2000 1000 

自治区重点实验室（中心、基地） 

自治区级协同创新中心 
1000 550 

自治区教育厅重点实验室（中心、基地） 350 200 

（1）同一实体重点科研平台，符合多个补贴级别的，采取“就

高”原则、不再重复计算。 

    （2）同一重点科研平台，涉及跨学院、机构合作的，则由

合作单位提交分配比例协议，分摊补贴面积。 

（3）各重点科研平台，应充分利用原有实验室、本单位和

校内可共享的资源。重点科研平台内科研人员（含各类人才称号

人员）在教学单位、科研机构不再核定基本工作用房。 

    （五）专项业务用房 

学校严格控制各类办班、培训业务用房，确实需要的须经学

校相关部门批准。 

对各类办班、培训业务用房，学校已经按比例分成的，不再

收取房产资源使用费，其余的须有偿使用，费用按8元/天·㎡计算。 
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第六条  学校教学、科研单位（机构）用房核算面积以其教

学科研主要所在校区为准，在其他校区的公共用房需经学校批准

（行政办公用房面积不超过80㎡，不计入单位用房核算面积，待

学校行政办公整体搬迁至雁山校区后另行调整）。 

第七条  教学、科研单位（机构）用房资源使用费的计算方法 

（一）教学实验室用房只进行面积核算，计算出的指标作为

今后教学实验用房参考指标。原则上超出定额面积的单位（机构）

再申请教学实验室将不再予以批准。如确实必须增加的教学实验室

需经学校组织的专家组进行论证通过后方可批准增加实验用房。 

（二）行政办公用房和综合用房实行超额收费，收费方式采

取分段累进法（阶梯式），核算面积和差额面积计算办法如下： 

公共用房核算面积=实际用房面积—共享用房面积； 

公共用房差额面积=公共用房核算面积—定额面积。 
 

公共用房差额面积 
超额面积百分比=                    ×100% 
                     定额面积 

1．超出定额面积 5%之内的（含 5%），免收单位超额面积

使用费； 

2．超出定额面积 5%～10%之内的（含 10%），超出部分按

10 元/月·㎡计算；  

3．超出定额面积 10%～20%之间的（含 20%），超出部分按

20 元/月·㎡计算； 

4．超出定额面积 20%以上的，超出部分按 50 元/月·㎡收取

费用。 



 —8— 

单位超额面积使用费从学校发放至该单位领导班子成员个

人的奖励绩效收入中扣除。 

（三）科研用房实行超额有偿使用，费用从教师个人科研经

费中收取。收费方式采取分段累进法（阶梯式），具体标准如下

（按个人核算）： 

1．超出收费定额面积 5 ㎡之内的（含 5 ㎡），免收房产资

源使用费； 

2．超出收费定额面积 5 ㎡～15 ㎡之内的（含 15 ㎡），超

出部分按 2 元/月·㎡计算；  

3．超出收费定额面积 15 ㎡～25 ㎡之间的（含 25 ㎡），超

出部分按 5 元/月·㎡计算； 

4．超出收费定额面积 25 ㎡～35 ㎡之间的（含 35 ㎡），超

出部分按 8 元/月·㎡计算； 

5．超出收费定额面积 35 ㎡以上的，超出部分按 15 元/月·㎡

收取费用。 

备注：收费定额面积=教师人均定额面积（10 ㎡）+研究生

数×研究生生均定额面积×1/3 

第八条 公共用房改革遵循“尊重历史，平稳推进”的原则，

在过渡期（过渡期至 2017 年 12 月 31 日止）内采取虚拟货币形

式收取单位超额面积使用费， 过渡期结束后按规定收取单位超

额面积使用费。 

    第九条  本细则由资产管理处负责解释。 

第十条  本细则自学校下文之日起实施。 
 


